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Zakladni $kola a matei'ska $kola Zandov,

okres Ceska Lipa, prispévkova organizace
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ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 6. RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: 758 201/2013-4

Vypracoval: Mgr. Kamila Nachdzelova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Kamila Nachazelova, reditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 27. srpna 2013

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 31. srpna 2013

Smérnice nabyva uc€innosti ode dne: 1. zari 2013

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydadvam jako statutarni organ
Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Urcuje pravidla provozu,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodiét s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti do SD.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zijmovém vzd&lavani
Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyucovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim §kolniho vyu¢ovani, mé své specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové &innosti, odpoéinku a
rekreace zéaki, ¢astené také dohledu nad zaky.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, zaku, studentia a jejich zakonnych
zastupcu ve §kole nebo $kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s
pedagogickymi pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,
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d) informovat skolské zatizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a studenta,
a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zzaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druZziny pravidelné a véas, Géastni se viech organizovanych &innosti.
Dochéazka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro ptihlasené zédky povinna. Odhlésit se miize
vzdy ke konci pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v ¢istoté a potadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pfed ukoncenim ¢innosti druziny Zaci z bezpe¢nostnich diivodii neopoustéji skolni budovu
bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zéaci zUstavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Z&ci chréni své zdravi 1 zdravi spoluzakii; Zaktim jsou zakdzany vSechny €innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zéstupce Zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3
kalendainich dnli od pocatku neptitomnosti Zaka. Odchod Zéka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovéni, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Déle cenné predméty, vEetné Sperkil a mobilnich telefonti.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické utoky Zaka nebo studenta vici pracovnikiim druZiny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

1.12. Pfi poruSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zavaZznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) dutku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zptisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.
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2. PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpusob evidence ucastniki takto:

2.1. Ve skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
piihlasovani a odhlasovani zak, piedavani informaci rodicim, vyfizovani namétii a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti a dal$i podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zakladé
pisemné ptihlasky. Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je
pisemné sd€leni zakonnych zastupcii i€astnika o rozsahu dochézky a zptisobu odchodu ti¢astnika
z druziny. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly. Pfednostné se zatazuji
zéci nizsich ro¢nikl a zéaci dojizdéjici.

2.3. Uplata za zajmové vzdélavani je splatna k 28. v mésici, nejpozdéji vSak do 15. nasledujiciho
mesice a je hrazena u administrativni pracovnice v kancelafi Skoly.

2.4. Pokud za dité€ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka spolu s administrativni
pracovnici o tom uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do 20. nasledujiciho mésice. Reditelka
Skoly mlize rozhodnout o ptipadném vylouceni Zéka ze Skolni druziny.

2.5. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé viech prazdnin prerusuje. Uplata neni
hrazena v dobé€ hlavnich prazdnin, ale vySe Uplaty zlistdva stejné i v mésicich, kdy jsou vedlejsi
prazdniny.

2.6. Rodice nebo jini zédkonni zastupci Zaka piihlaSeného k pravidelné dochézce do druZiny
sd€éli druziné rozsah dochazky Zzaka a  zplsob odchodu zdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druZin€, odchylky od dochazky
74ka nebo pokud maé Zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou neZ je obvyklé a neZ je uvedeno na
zapisnim listku, sdéli rodi¢e druziné pisemné. Pfedem znamou nepiitomnost Zdka v druZiné
zakonny zastupce oznami pisemné.

2.7 Vysi Uplaty miiZze feditel sniZit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Gicastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nalezi zvyseni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské pée ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze tediteli.
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3. Organizace ¢innosti

3.1. Provozni doba SD je od 6.30 do 15.45 hodin.

Rozvrh &innosti oddéleni SD uréuje se schvalenim vedouci vychovatelky vychovatelka oddéleni.

Aby nebyla naruSovana cinnost oddéleni, jsou pro odchody déti doporuceny casy odchodi.
Provoz SD konéi v 15.45 hodin. Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka
nejdiive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e zédka a osoby uvedené na piihlaSce ditéte
do SD, pokud je tento postup bezvysledny, kontaktuje Polici CR.

3.2. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech - SD I, SD II, ptipadné pocitatové udebné a
télocvicné, dale na zahrad¢ skoly

3.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 25 ucastnikd.

3.4. Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skoneni vyucovani za doprovodu ucitelky. Pokud
ostatni tfidy konc¢i pozdéji, pfeda déti  vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

3.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti stanovuje feditel $koly. Hlavni tikoly a
vyznamné akce SD se zpracovavaji do celoroéniho a do mési¢niho planu koly. Tydenni plany
¢innosti jednotlivych oddéleni maji motivacni charakter pro zaky a informacni funkci pro rodice.
Jsou zvetejiovany na misté pristupném rodi¢tim.

3.6. DruZzina realizuje vychovné vzdéldvaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (ptiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych c¢innosti; umoziuje Zakiim piipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&dé&, popt. rano pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Ccinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevaZzuje v nich odpocinek aktivni

- Zdjmové Cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich neuspéchi 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovana pro vybrané zaky z riznych oddéleni v zdjmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- PFiprava na vyucovani zahrnuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinna &innost SD. MuZe jit o vypracovavani domacich tkolii (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zdkim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her (vcetné feseni problémi), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatkli v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatki pii pribdzné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

3.7. Cinnosti druziny se mohou zuc¢astiiovat i zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zaki zafazenych do druziny a stanoveny pro oddé¢leni nebo skupinu.

3.8. Rodiée a dalsi navstévnici do ueben SD nevstupuji.
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3.9. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.

3.10. Pii postupnych odchodech zaki z jednotlivych oddéleni domit, je mozné spojit ¢innost
oddé€leni v dobé¢, kdy pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 25. Stejné tak se postupuje
pii spojovani ¢innosti, kdy kazdé oddé€leni vykonava jinou ¢innost — zdjmovou, relaxa¢ni apod.

3.11. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje podpisem
na uvodni strance pichledu vychovné vzdélavaci prace tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje ¢innosti odpodinkové, zajmové a rekreadni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD miize
v ramci své b&zné ¢innosti, v priibéhu stanovené provozni doby SD, ziizovat zajmové krouzky,
jejichz ¢lenové mohou byt 1 Zaci, ktefi nejsou piihlaseni do Skolni druziny k pravidelné dochazce.
Cinnost v téchto krouzcich, pro Zaky nezapsané k pravidelné dochézce do SD, mize byt
poskytovana za uplatu.

3.12. SD miize zfizovat zajmové krouzky a dalsi ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteiiovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v
téchto krouzcich, resp. na téchto aktivitach neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za tplatu.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. t€locvicna, pocitatova ucebna) fidi se prislusnymi fady
pro tyto uéebny. Zaci piihlageni do SD jsou pouceni o BOZP a zdznam o pouceni je uveden
v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

4.2. Pitny rezim je zajiStén moZnosti nakupu dotovaného mléka nebo jinych napoji.

4.3. VSichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakéim neni v dobé mimo vyucovéani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi akci potadané
Skolou zéci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

4.4. Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
pfihliZet k zakladnim fyziologickym potfebam déti,zaka a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.5. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skute¢nostech nadfizen¢ho a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v piipadé nahlého onemocnéni
zdka informuji bez zbytecnych pritahti vedeni skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékarskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
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ucitelé zajisti, aby kazdy zak m¢l zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢h do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékare.

Pii Girazu poskytnou Zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékafem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazt, piipadn€ vyplni pfedepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznamii zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném doveédél prvni.

4.6. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi zdky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.7. Bezpec¢nost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

5. Podminky zachazeni s majetkem $kolyv nebo Skolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku Zzakl, uciteld ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana Uhrada od rodici Zzaka, ktery poskozeni zptisobil. Pii

wewvr

CR, piipadné organlim socialni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené€ vychovatelce. Zaci dbaji na dostatecné zajiSténi svych véci
- uzamykani Saten, tiid.

5.3. Do $koly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodii a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

5.4. Zaci $kola a zaméstnanci §koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréen4.

5.5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propiijéeny majetek $koly, ochrafiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

5.6. Pfi nahlaSeni kradeze Zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zéklad€ vypovédi poskozeného.

Véc se preda organtim ¢innym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo zak bude poucen, ze ma tuto moznost

6. Chovani zakua

6.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druziny neopousti. Za aka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

6.2. Doba pobytu zéka ve SD se fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.

6.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a fadem $kolni druziny, ktery je
vyvésen v ucebngé.
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6.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni skole, t.j. udélovani  napomenuti, dutky tfidniho ucitele, dutky feditele Skoly,
klasifikace sniZzenou znamkou z chovani na vysvédceni.

6.5. Pokud 74k narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele skoly z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni Zéka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potradek, ohrozuje zdravi a
bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
divodti. U SD zékladnich $kol nema tento akt povahu spravniho fizeni (feditel nevydava
rozhodnuti, neni moznost odvolani rodicit).

7. Dokumentace

7.1. V druZiné se vede tato dokumentace:

a) zéapisove listky pro Zaky, ktefi jsou ptfihlaseni k pravidelné dochazce,
b) ptehled vychovné vzdé€lavaci prace,

¢) dochazkovy sesit,

d) celoroc¢ni plan ¢innosti

e) tydenni plan ¢innosti

8. Informace pro rodice

8.1. S rodi¢i, kteii si vyzvedavaji déti ze SD osobné je vychovatelka v kontaktu pravidelng,
ostatni jsou seznamovani s ¢innosti SD na tfidnich schizkach nebo osobnich pohovorech, akcich
Skoly, nasténkach, ve vyvésce ZS na namésti.

8.2. Osobni navstévu je mozné domluvit kdykoliv bud’ telefonicky nebo pisemné.
Rodic¢e se mohou také zi¢astnit akci Skoly, soutéZi a byt i ¢leny poroty.

9. Zavérefna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéien
zaméstnanec: vedouci vychovatelka

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy

3. Rusi se predchozi znéni této smérnice ze srpna 2012. UloZeni smérnice v archivu skoly se
fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.

4. Smérnice nabyvé U¢innosti dnem:1. zafi 2013

V Zandové dne 31. srpna 2013

Mgr. Kamila Nachazelova
feditelka Skoly
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